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Name of the Employee
:                                                               Issue Date:
Designation


: Executive – IT
Category of employee

: Supervisory
Work station


: Compliance Bangladesh. Com (Company Name)
Section



: Admin
Department


: IT
DOJ



: 
ID No



: 
Reports to


: Manager – IT/ Admin
Latest Update


: 01 Jan, 2022
1) Job Description:
2) কম্পিউটার হার্ডওয়্যার, সফ্টওয়্যার, সিস্টেম, নেটওয়ার্ক, প্রিন্টার, স্ক্যানার ইন্সটল এবং কনফিগার করা;
3) লোকাল এরিয়া নেটওয়ার্ক মেইনটেইন এবং মনিটরিং করা, বিভিন্ন স্থানে স্থাপিত রাউটারের সাথে ইন্টারনেট কানেকশন মেইনটেইন এবং মনিটরিং করা;
4) সিসি ক্যামেরা, ডিভিআর এবং বিভিন্ন নেটওয়ার্কিং ডিভাইস মেইনটেইন এবং মনিটরিং করা;
5) উইন্ডোজ ডোমেইন কন্ট্রোল, ফাইল শেয়ারিং, এন্টি ভাইরাস আপডেট, স্টোরেজ ব্যাকআপ এবং এক্সেস কন্ট্রোল করা;
6) আইপি এড্রেস ইমপ্লিমেন্ট এবং মেইনটেইন করা, ওয়েব মেইল, মাইক্রোসফট আউটলুক মেইনটেইন এবং মনিটরিং করা;
7) সার্ভার পরিচালনা ও রক্ষণাবেক্ষণ করা,আইপি ফোন, ইন্টারকম, ফটোকপি মেশিন সার্বক্ষণিক কার্যকর রাখা;
8) আইটি সংক্রান্ত তথ্যাদি হালনাগাদ ও সংরক্ষণ করা;
অনুমোদনকারী,

মহাব্যবস্থাপক
প্রশাসন, মানবসম্পদ এবং কমপ্লায়েন্স
